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Abstract: 

Praise be to God, Lord of the Worlds, and peace and blessings be 

upon Abu al-Qasim Muhammad and his pure and immaculate 

family. 

And then: 

Official correspondence from every state institution represents the 

good image of that institution. The presence of linguistic errors in such 

correspondence distorts that good image. Official letters are important. 

Large, as it is considered one of the most important organizational means 

without which administrative work in the various state institutions is 

impossible, as it is the link between them with the aim of discussing it or 

issuing a ruling on it to achieve the established goals, and although the 

instructions issued by the competent authorities have obligated the 
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institutions     The different countries are the link between them for the 

purpose of discussing them or issuing a ruling on them to achieve the 

established goals, and although the instructions issued by the competent 

authorities have obligated official and semi-official institutions to 

communicate in classical Arabic, free of all that taints it from Errors, and 

this is what was confirmed by Law No. (64) of 1977 AD*, however we 

find many official books replete with various errors that harm the content, 

and for this reason this topic has received the attention of many, which 

aims to open the horizons of human thought about the reality of 

(linguistic errors), and the nature of the study required that it be divided 

into five demands, so the first demand included: the concept of error in 

language Technically, I discussed their definitions in language and 

terminology, as well as the concept of error in applied linguistics. The 

second section covers the types of linguistic errors, including 

grammatical, morphological, spelling, and stylistic errors. Section Three: 

Criteria for Errors. I mentioned seven criteria, explaining each one: lack 

of listening, lack of analogy, lack of a word in the dictionary, relying on a 

linguist for the error, relying on the most eloquent language, relying on 

the rules of grammar and morphology, and rejecting novelties. Section 

Four I mentioned practical solutions to confront linguistic weakness, and 

explained how to address them. 

Section Five: I mentioned common errors. 

The researcher (Prof. Dr. Ahmed Ali Ibrahim Al-Falahi) preceded me in 

studying this topic in his research entitled (Common Errors in the Arabic 

Language and the Origins of Official Correspondence), and the 

researcher: M.M. Malik Mahmoud Al-Ghashami in his research entitled 

(Common Linguistic Errors in Official Correspondence). It is no secret to 

researchers that the topic of common errors has taken up a large part of 

their studies; therefore, there are many studies on this topic that I cannot 

mention all of them. 

I concluded the research with several recommendations to avoid these 

mistakes. 

 
 المُدمخّص:                                                                   

دددّةُأ والسّدددُّ  يمدددم  بدددي الواسددد  محمدددا أويمدددم  لدددع الطّيبدددين  الحمددداُ رب رب العدددالمينص أوالصو
 وبعاُ:   الطّاهرين.

  يدّ المخاطبييات الرّ ييمّ ة لاي ة من  يية ميي  من  يات الدّوليية الو ييم الس ي  ل  يي  المن  يية ،       
ّ  و ود الأخطاء الّ غوّ ية  ي    ي  المخاطبيات  ييو  ذلي  الو يم الس ي ،    ا يب الرّ يمّ ة   مّ ية  وا 
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 يي س   ميي  دون ييا ال ميي  الإداريّ  يي  من  ييات اب ييرة  ذ   ييدّ ميي    ييّ  الو ييا   ال نظ مّ يية ال يي   
الدّولة المخ  فة اونّ ا س قة الوص  ب ن   ب دف  داول ا ، و  صدار ساي  بييأن ا ل سق يلأ الأ يداف 
المقييرّرة، وح يير الييرأ  ميي   ّ  الّ    مييات الصّييادرة حيي  ال  ييات المخ صيية  قييد  لزمييت المن  ييات 

غييية ال ربّ ييية  الفصيييسر الخال ييية مييي  اييي ة ميييا  ييييوب ا مييي  الرّ يييمّ ة ،وييييبم الرّ يييمّ ة  بال خاطيييب بال ّ 
 *،م ّ ييية ذليّي  ن يييد الال يير مييي  الا يييب ٜٚٚٔ( ل يينة ٗٙ خطيياء، و يييذا مييا  اّيييد  القييانو  الميييرق   

الرّ يييمّ ة  زخييير بمخ  يييف الأخطييياء ال ييي    ييي ء ل مييييام  ، و ل يييذا سَظِييي   يييذا الموييييوع ا  ميييا  
بييييريّ سيييو  سق قييية الأخطاء الّ غوّ ييية(، واق ييييييت الال ييير ،و ال ييي   رمييي   لييير  ييي     يييالأ الفاييير ال

 طييب ي ة الدّرا ة  ْ   قُ   ح ر خيييم ة مطالب،  يُ :
،  ناولت   م: سدّ ما لغةً ،واصطلاسيياً ،ومف وميم  مفهو  الخطف لغةً أواصطّحداً المطمب الأول: 

    ح   الّ غوّ ات الّ طب قّ ة.
،و يييم : النّسوّ يية ، والصّيير ّ ة ،الأخطيياء الإملا ّ يية  المّغويّددة نددواع الأخطدداء  المطمددب الندداني:و مّييا 

 ،والأ  وبّ ة.
:ذايرت  يب ة م يا  ر ميا ب يا  ايلًا من يا :حيد  الّ يماع ،و حيد   معايير التخطئة المطمب النالث:

الق اس، و حيد  ورود الّ فيظ   ي  الم  ي ، و ا  ي ناد  لير الّ خط ية  سيد الّ غيو   ، و ا  ي ناد  لير 
 غة الأ ص  ،و ا   ناد  لر قواحد النّسو ،والصّرف، ور ض المولّد.ال ّ 

 ،و ويسّت    ا ا ف ة م ال   ا. حمول يمميّة لمواجهة الضّع  المّغو ّ ذارتُ   المطمب الرابي:
 ذارتُ بم الأخطاء اليّا  ة . المطمب الخامس:

بييرا    الفلاسّ ( يي  بسلييم وقييد  ييبقن   ليير درا يية  ييذا المويييوع  الباسييث    .د . سمييد ح يي       
 .  مالي   المو و  بيي  ا خطاء اليّا  ة    الّ غة ال ربّ ة و صو  المخاطبات الرّ يمّ ة(، والباسيث:

الأأييلاط الّ غوّ يية اليّييا  ة  يي  المخاطبييات الرّ ييمّ ة (،و  مسمييود الغيييام   يي  بسلييم المو ييو  بيييي  
 خذ س زًا اب رًا    درا  م ؛ل يذا  و يد درا يات  خفر ح ر الباسل   بأّ  مويوع الأخطاء اليّا  ة 

 ال رة     ذا المس وى      ن  ذار ا  م  ياً.
 ختمْتُ البحث بتوصيات ياة ؛لكي نتجنب الوقوع بها.     
 

 لمطمب الأول ا
 واصطّحداً مفهو  الخطف لغةً 

ُ ي ر اب   ارس    مقا  س الّ غة  لر  ّ   ص  ا مة الخَطَأ  يدّ  ح ير ا نسيراف الخطف لغةً : -1
ُُ":  ذَا َ يَ   الإن يا  َ يب لًا أ ير الصّيواب  يواء  ايا   ح  الطّر لأ الم  ق  ، و قا : " َ خطَأَ ُ خطِي
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ذل  ح  قصد ،   ح  أ ر قصد ، الم نر الّ غويّ ل خطأ   يم  ا ب  اد حي  اليي ء المقصيود، 
 ( .1  و ا نصراف حنم 
 

 :(2 :  رى ابُ   ر رٍ  ّ  ل خطأ م ن      ا    الخطف اصطّحًا -2 
 و و     قصد الإن ا    لًا ما،   قا ح ر أ ر و م الصّواب.بالنّية والإرااةأ الأو :     لأ 

  م يا حي    ي  ،و يو  ْ   قيوُ  الإن يا  بميا    نبغي   ْ   ف  يم ، و بالعمدا والتدّر  اللان :    ص  
مييا   ييب ح  ييم ، الخطييأ قييد  اييو  نا ً ييا حيي  ال  يي  ، و النّ يي ا  ،وقييد  اييو  حيي  قصييدٍ ،ومخالفيية 

 ل سّلأ .
وملييا  ذليي  :ميي   خطييأ  يي   سد ييد القب يية،  و ن يي   داء الصّييلاة  يي  وق  ييا ،  ييو م ييذور ب نمييا ميي  

   مد  را ا،  قد  ر اب خطأ اب رًا.
.  يّ  ّ  الخطيأ   سقيلأ (ٖ م:   قصد الإن يا  يي ً ا،   صي ب أ ير (وُ  رةف اب  ر ب الخطأُ بأنّ     

حندما  او  نّ ة الفاح  م   ة  لر أا ة م  نة  ّ   ْ     م  قا ح ير أ ير المقصيود ، القصيد  ي  
نّما المذمو ، و و حد   صابة الف   لمراد .   ذا م ل س مذمومًا ،وا 

 الوصددا  ر ييب  قييو  ح يير حصيير     ا يي    : وُ  يي فاد ميي   ييذا الّ  ر ييف  ّ  الخطييأ حنييد ابيي   
، ييي ذا وُ يييد القصيييد ،وان يييدمت الإصيييابة وصيييف الف ييي  بأنّيييم خطييييأ  يييواء ايييا  ذلييي   ييي   والإصدددابة

الأقوا ،  و الأ  ا   أّ  الخطأ حند   يم  ما صدر ح  قصد ميروع  ل   صيبْ و  يم الصّيس   
 ،  خرج بذل  ما اا  حمدًا مقصودًا بم الآل ،  و ال دوا .

وذايير ال ر ييان   ّ  الخطييأ:   ييو مييا ليي س لَن يياِ    ييم قَصييدٌ ...امييا  ذا رميير يخصًييا ظَن ييم       
 (ٗ ص دًا ، و سرب ًّا،   ذًا  و م    (

 

ُ  يرةف الّ  ييانّ ات الّ طب قّ ية بأنّ يا ال  يي  اليذّي  بسيث  يي  الخطدف فدي يمدد  المّغويّدات التّطبيويّددة : -3
،والم ر ّ يية، وال ربوّ يية الم صيي ة بيي  ّ   الّ غيية ،و    م ييا ،وقييد ا ييُ خد  مصييط   المُيييالات الّ غوّ يية 

 :(٘  الخطأ     ذا الم ا  بم ن      ا      ما
و قصد بم ا نسراف النّا ج حي  قصيور  ي  الم ر ية الّ غوّ ية،  و النّسوّ ية ليدى (:Errorالخطف -ٔ

 الم  ّ  .
و يي  الخطييأ ال ييارض النّييا ج حيي  الّ يي و،  و النّ يي ا  ح يير الييرأ  اميي لا   :(Mistakeالزلّددة -ٕ

 الم  ّ   ل م ر ة الصّس سة.
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 المطمب الناني 
 ة نواع الأخطاء المّغويّ 

 يمكن تصني  الأخطاء المّغويّة يمم نّنة  نواع :
 :   ولًً: الأخطاء النّحويّة 

  ّ م   ؛لأنّم ح    بسث   يم حي   سيوا  ، و واخير ُ  دّ  ذا النّوع م   الر الأخطاء لدى الم       
ن   ة ؛لذل  النّفور الصّيادر ليدى المي  ّ   مي  النّسيو ، أنّيم ني ج حنيد  قصيور (ٙ الا مة  حرابًا، وبناءً 

،و يييي  يييييبط الا مييييات ،وا اب  ييييا يييييم  قواحييييد النّسييييو الم رو يييية ،وا   مييييا  بنييييوع ال م يييية دو  
 .(ٚ  حراب ا

 الصّرفيّة:نانيدداً: الأخطاء 
 نيأ  ذا النوّع م  اليّي ف  ي  م ر ية المي  ّ   بيال غ رات ال ي   طير  ح ير بن ية الا مية  وزان ا      

و سوال ييا( و قًييا لموق  ييا  يي  ال م يية ،ود ل  ييا ،و ييو ييي ف  يي    يي  القواحييد الصّيير ّ ة ،وميي   مل يية 
ب ا: صِييسا ّ  " الخطييأ  ييذ  الأخطيياء، مليي : مُ يياب  صييواب ا : م  بييياً، و م ييوب وصّييسا ّ   صييوا

الصّيير ّ  : ييو ايي  خطييأ  ر ابييم الميي  ّ    يي  بنيياء الا ميية ميي  س ييث صيي اأة بن   ييا ممييا  ييندي  ليير 
   (8    اد الم نر، و نلر ح ر النّظا 

 الصّرف : و ح   يام  لمويوحات الالا  ،ولا  ح ير اليرّأ  مي   يذا ، أنّيم    خ يو مي        
، و يييذا را يييا  لييير موييييوحا م الّ  ر دّ ييية ليييذل   قيييا    يييا ح يييوب ،ومييييالات   رقييي   ييي ر  در  يييم

 .(ٜ الم  ّ م   بالرة، و     ط  و  النّ اة من ا نظرًا  ل د   وا ر لد    الافا ة الّ غوّ ة    ذل 
 نالنداً: الأخطاء الإمّئيّة و الأسموبيّة:

  دُّ الإملاء م   روع الّ غية ال ربّ ية، و  ياس الا ابية  لير  انيب الأ ي وب ب ميا  ين ض الا ابية     
،و ا ييييب صييييس  ا، والإمييييلاء بييييدو    يييي وب  صيييي ب  داراييييم لمييييا قييييد  صيييي بم ميييي   خطيييياء  يييي  
مويييوحات ال ييرة ،وامييا  ّ  اييلا ميي  الإمييلاء والأ يي وب   ان ييا  ميي   خطيياء  ليير  انييب  النّسييو 

 .(ٓٔ  ذ   ل   نفدا من ا،والصّرف ال
امييا   ييدُّ   يييا ميي  الأ ييس الم ميية ل ّ  ب يير الا يياب ، و ييو و يي  ة لوقا يية الا ابيية ميي  القيييا ا       

،و ييو ا ف ييية  سو ييي   (ٔٔ الّ غوّ يية  يييواء اانييت صييير ّ ة ، و نسوّ يية ، و  را بّ ييية، و  ييييا ل قييو   الق ييي 
 م ييية ، و نيييقّ مييي  قامو يييم اليييذّ نّ   الم  قييي  الّ غيييويّ الايييلا  المنطيييولأ مييي  سيييرفٍ ،و ا مييية،  و

الّ غويّ، وذل  با  غلا  الّ م ّ ة الّ فظّ ة، والبصرّ ة ،والسراّ ة    الا ابية الإملا ّ ية اليذّاار  ماييً ا 
ميييا الم  يييار الصّيييواب الم  ميييد  ييي  ق ييياس م ييي وى القيييدرة الأدا ّ ييية الإملا ّ ييية  ييي  الإميييلاء المن يييوخ 

 .(ٕٔ ،والقاحديّ  ،والمنظور، والم موع ،وا خ باريّ 
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اما   در بنا  ْ  نقيو   نّيم  سو ي  الأصيوات الم يموحة المف ومية  لير رميوز ما وبية  ي  لير      
 .(ٖٔ سروف  ويا    مواي م الصّس سة م  الا مة، وا  قامة الّ فظ ،و ظ ور الم نر المراد

ونق ييم اليير المسفييز   مّييا   ر ييف الإمييلاء حنييد   ل يياس  ر ييورة ( : ييو  ر ميية المسفييز الّ ييم ّ   ،   
بصريّ  لم بيا  مسدود ، وذل  س ب   ربة     مّ ية ،وح مّ ية  يابقة  م مية الإميلاء     ميد  ي  
الأ يياس ح يير قييدرة الميي       يي   ر يي ي  صييورة  ذ نّ يية دق قيية ال فّاصيي   ل مسفييز البصييريّ الملا يي  

 .(ٗٔ لا  مسفز  م ّ  مسدود ،وربط ا لن   م يياً....
وقد ايفت ب ض الدّرا ات ح  م موحة مي  الأخطياء اليّيا  ة ال ي   قيا    يا الم   ميو  ،ومي    

 :(٘ٔ  برز ا
   ما  ا ابة  مزة القطا ،والوص ،  و الخ ط ب   موايا ا  خدام ما.-ٔ
 الخ ط ب   ال اّء المف وسة، وال اّء المربوطة ،واذل  ب   الألف المقصورة ،والممدودة.-ٕ
روف  ييي  أ ييير موايييي  ا الصّيييس سة ،و   ييي مّا حنيييد ا ابييية الأ  يييا  الم صييي ة ، و  دراج السييي -ٖ

 ال ما.
 حد  ال فّر لأ ب   ا ابة اليّاد ،والظّاء . -ٗ

 خّصة الوول:
 ّ  الّ غييية ال ربّ ييية با يييت  وا يييم حيييددًا مييي  الّ سيييد ات الّ    مّ ييية ن   ييية يييي وع ب يييض الأخطييياء     

 ييز ال يّيدر ب ح يير الم ييارات الا ابّ يية الأ ا ييّ ة ،ور ييا م يي وى الإملا ّ يية، والأميير الييذّي   ط ييب   ز 
 الوحّ  الّ غويّ لدى الم  ّ م  .

 المطمب النالث
 معايير التخطئة  

 مّا بالنّسبة إلم المعايير التي يعتما يميها المّغويّدون فدي تحايدا الخطدف الإمّئديّ أفهدو يتضدمن 
 :(16  ابتي

الّ فيظ حنيد ال يرب الفصيساء  ي  حصير ا س  ياج ،و يو : و قصيد ب يا حيد  ورود يا  السّدماع-ٔ
ال صر الذي  بلأ من صف القر  اللان  ل   رة ، وال رب الفصساء    ال رب الذّ    خيذت حين   
الّ غة، و   قبا   قي س ،و مي   ، و  يد ،و ُ يذ   ، وب يض اُنانية ،وب يض الطّيا     ،  ي   نخيذ مي  

 أ ر  .
   ماير ما  ق  ة الّ غة ال ربّ ة    ما   ْ   او  صوابياً.: الّ فظ الذّي    يا  الوياس-ٕ
حد  ورود الّ فظ     الم  مات ، قد  خطّأ ب ض الّ غيو     ي  الال ير مي  الألفياظ بسّ ية حيد  -ٖ

 ورود ا    الم  مات.
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:  خطّيييُ ب يييض ح مييياء الّ غييية ب يييض الألفييياظ م ييي ند    الًسدددتناا إلدددم تخطئدددة  حدددا المّغدددويين-ٗ
 ب خط      لر قو   سد ال  ماء ال ابق   .

 الًستناا إلم المّغة الأفصف.-٘
،والصّييرف ،   يي  القواحييد   ييدُّ الم  ييار الأ يي  ل سايي  ح يير الّ فييظ  الًسددتناا إلددم قوايددا النّحددو-ٙ

 بالخطأ ، و الصّواب.
ظ ، و الم نيييير الييييذّي ا يييي  م م النّيييياس ب ييييد حصيييير الرّوا يييية : ييييو الّ فيييي المولّددددا: رفددددض المولّددددا-ٚ

 ،وا س  اج.
 المطمب الرابي 

 حمول يمميّة لمواجهة الضّع  المّغو ّ  
 :(17 لمتغمب يمم مشكمة الضّع  المّغوّ  يتحت  يمينا اتباع نهج متكامل يوو  يمم 

 إيما  قرارات المجامي المّغويّة : -1
الّ غوّ ة ال ربّ ة ،والمن  يات الم خصصية ،ونيير ا ح ير  و يا نطيالأ حبّير  بنّ  قرارات الم اما -

 و ا   الإحلا  المخ  فة .
سيييييثّ المن  يييييات الّ    مّ ييييية ح ييييير ا ييييي خدا   يييييذ  القيييييرارات ،و طب ق يييييا  ييييي  الا يييييب المدر يييييّ ة -

 ،والمنيورات ال امة ليما  الّ غة ال  ّ مة.
 الًيتماا يمم الماقوين المّغويين: -2
 وظّ يف ميدقق   لّغيو    م خصصي    ي   م يا المن  يات ال ي   ني ج نصوصًيا ما وبيية و يوب  -

 ،مل : دور النّير ،والصّسف ،واليّراات ،والبنو  ،والإدارات الساوم ة.
  يييدف  يييذا الإ يييراء  لييير   ييي  مرا  ييية النّصيييوق، و صيييس   الأخطييياء الإملا ّ ييية، والنّسوّ ييية  -

 ي مادة ،ونير ا.،والصّر ّ ة خطوة  لزامّ ة قب  طباحة  
  ر ب المصط سات الأ نبّ ة : يرورة السدّ مي  ا ي  ما  الا ميات الأ نبّ ية الدّخ  ية اليّيا  ة  -ٖ

 ،وال م  ح ر  سلا  مقابلا  ا ال ربّ ة الم  مدة مس ة ا    ا   خدا  ال ومّ  ،والم نّ .
 خصصية ل  ز يز م يارات  نظي   دورات  در ب ية م ي دامة ،وم: تفعيل برامج التطوير المهنديّ  -4

 الّ غة ال ربّ ة ،وصق  ا، ويما   لامة الأداء الّ غويّ لدى ال ام       مخ  ف الم ا ت.
 نيييياء منصيييات  لا رون ييية مخ صييية ،و اح ييية ل م ييياما  :الوجدددوا الرّقمددديّ لممتسسدددات المّغويّدددة-5

،و ييي  ة الوصيييو   الّ غوّ ييية ،والمن  يييات اللقّا  ييية ح ييير ييييباة الإن رن يييت ل ايييو  مر   ييية م  ميييدة
 ل  م ور ،والم خصص  .
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:   يلاء حنا ية خاصية لّ غية البيرامج الإذاحّ ية المو  ية ل م  ّ مي   مي  الإرتواء بالمّغدة الإيّميّدة-6
 خلا  يبط الأداء الّ غويّ، و س     ودة الإلقاء ل صب  نبراً ا لّ غة ال ربّ ة ال  ّ مة.

 

  المطمب الخامس: الأخطاء الشّائعة
ولقييد ان يييرت  يي   ُ  ييدُّ الّ ييلامة الّ غوّ يية حنصييرًا  و رً ييا  يي  بنيياء الخطيياب ،و  ييودة  ييبا م،     

ا   خدا  الم اصير مخالفيات ال يرة لقواحيد الّ غية ال ربّ ية بمخ  يف ح وم يا ،وحبير م يا ت الس ياة 
 اا ة.
ات ممييييا و بيييرز  ييييذ  الأخطيييياء بيييييا  م سييييوظ  يييي  سقيييي  المخاطبييييات الرّ ييييمّ ة داخيييي  المن  يييي   

    دح  الوقف حند ا ،و س    ا.
 .(ٛٔ  ن ناو  المويوع ح ر  ق ا  بس ب نوع الخطأ     

  ولًً:  خطاء إمّئيّة 
 الخطف الصواب ممحوظات /مّحظ

ا ابة ال مزة ح ر الألف   (،و   ما ورة  نبغ  ا اب  ا -ٔ
  ست الألف  (.

الا مة ا ابة الّ نو   الف   ب يا ة  لف الإطلالأ ن ا ة -ٕ
،والصّواب  ّ   نو   الف     ا ب ح ر الّ اء المربوطة 

 مبايرة.

  يار اً   يارة ً 

ا ابة  نو   الف   ب يا ة  لف الإطلالأ ن ا ة الا مة 
،والصّواب  ّ   نو   الف    ا ب ح ر ال مزة الم طر ة 

 مبايرة  ذا اانت م بوقة بالألف  الّ اانة .
 بناءًا بناءً 

الّ فر لأ ب د الواو ال ماحة الم ص ة بالف    ا ب  لف -ٔ
، مّا  ذا اانت الواو م  سروف الف   ، لا  ا ب ب د ا 

 الألف.
 الأ ي     المخاطبات الرّ مّ ة ا   ما    ر ر(. -ٕ

 نر و
  ر و

 نر وا
  ر وا

   ر   نبر ال مزة  ء( ح ر ا  الّ  ر ف ؛لأّ  ال مزة    ا 
  مزة وص .

  لا اب الا اب

لمدر ة( ا   مف و   ر ا ما ب د  نا ب  اح  لم ،  ذا  ا
 يُمت ال مزة الم و طة الم بوقة بألف ا بت ح ر الواو.

 المدر ة   ما    المدر ة   مان  

  ر ر ملأ ا   مارة مْ ء ا   مارة  ا ب ال مزة الم طر ة مفردة ح ر ال طر  ذا  بقت ب او .
ال طر  ذا اانت مف وسة  ا ب ال مزة الم و طة مفردة ح ر 

   لا     لْاء  م بوقة بألف.
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  لاء  - لان    لا   ال مزة ما ورة   ا ب ح ر النبر  ال اء(
لأّ   موظف  ( مياف ، وحند الإيا ة   ب    ُ  رد 

 المياف م   النو (.
  لر موظف   ال ام ة  لر موظف  ال ام ة

 الدحوى : ا   ما ُ دّحر.
 ل م م  ط ا  ،ويراب ،وأ ر ا.الدحوة :ما ُ دحر  

 الدحوى حامة ل  م ا الدحوة حامة ل  م ا

 مد ر ا    اح  مُد ر ا    اح  م   داري دور مُد ر ح ر
 مدراء مد رو   و مد ر   وز  مفِْ  (.

 الغ ر مف د أ ر مف د لأّ   ا  ال  ر ف(    دخ  ح ر   أ ر(.
 ناندديداً:  خطاء تركيبيّة :

 الخطف الصّواب مّحظممحوظات/ 
   م    حما  ال  م   م  لبس ال مامة ،و الإحما  النير

 ط ًّا ربطياً طّ  : الّ ف ، والرّبط  المصاسبة  و الإلسالأ.
 نر لأ نرا لأ نر لأ م  الر لأ والرسمة ، نرا لأ م  الربط.

الّ يا   : و  حادة  ر  ب اليّا  ،و ما   ْ     خد  
  يا   ل نة  أل ف ل نة لإحادة  يا   ال  ا .

لأّ   الف    لسلأ (    دى بسرف ال ر الباء (، و قد 
    دى بنف م ،قا    الر: الذ   ل    سقوا ب   م  خ ف  (.

  لساقيياً لا ابنا  لساقياً با ابنا

المرق  : الم   م    م حلامات ال رق  ، ونس  نر د حدد 
 ا  المرق ا اب ا ابا  ذو ال دد الا ب ،ول س حلاما م.

 ر س    الوز   ف  (  ي  صب  ا   ماع  احلًا، والأص  
  ر س(     ( ل صب  المد ر  احلًا.

  ر س المد ر ا   ماع ر س المد ر ا   ماع

    ب دورًا  ندي دورًا الق ا  بال م      فلأ ما الّ  ب، والّ  و.
 رصد مب غيياً مب غييياًخصق  الرّصد  و المراقبة ،و      م  ل ما  ، و الخز .

 الاادر الملا   و الفر لأ  قا   ّ  اادر أ ر حربّ ة .
 بالإيا ة  لر  يلًا ح  لأّ  بالإيا ة م نا ا بالنّ بة .

  لر ح ر م  وى الطّالب  لر    م  وى الطالب لأّ  الألر  او     اليّ ء    خار م.
و  السا ة لأّ  الف    اّد(، وما  ي لأ  منم    دى بنف م د

 لسرف  ر .
 نناد ا ل زا  بالّ    مات

نناد ح ر ا ل زا   
 بال    مات

 
 خرّج    ا  ة الإدارة 

 وا ق صاد
 خرّج م  ا  ة الإدارة 

 وا ق صاد

 ال أل ر بال را ب الأو .
ا م سانات اليّ رّ ة 
 ،والفص ّ ة، والن ا ّ ة

ا م سانات اليّ رّ ة 
 ،الفص  ة والن ا ّ ة
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 اا ة المن  ب   المن  بو  اا ة  اا ة(  وا د، والّ وا د     بلأ المناد.
 نفس الا اب الا اب نف م  نف م( وا د ،وال وا د     بلأ المناد.

لأّ   الف      اب( ،وما  ي لأ منم    دى بسرف  ر 
 ح ،  و قد    دى بنف م.

 الإ ابة ح ر الإ ابة ح 

    المبايرة  مت المبايرة الّ أن ث الّ اانة بالف  الفاح  مننث ،   ص   اء 
  ذا  مر  م فت ل نظر(  ذا  مر    ت ل نظر( لأّ  الف   لفت   فت،   و   ت.

  راقب ح  الب  راقب م  الب 
 مواي ا وحناو   مويوحات ،حنوانات 

 لييييييييييييييييييييييييا  نادًا  ا  نادًا  لر الف   ا  ند    دى بسرف  ر  لر(.
 

 نالنا:  خطاء الًلية:
 الخطف الصّواب ممحوظات/ مّحظ

 اء    ل ا  ال رب بمادة قا  ،والق مة لم  الي ء 
  ق     قوّ   بالّ قوّ    قوّ  الّ   ة  ّ ر ا ولمّن ا ول   ذار قّ  .

 اس  ا ات سا ات اس  اج مصدر، والمصدر     ما ،وسا ات  ما سا ة.
 الر     الر  س     ما الوصف، والنّ ب.

  ا  م    ا  م   ّ  ،و م   م  الأ مّ ة
  رة م  الف ور البرودة ، و در ة م  در ات السرارة، 

   رة مدة والمدة م  الوقت، و و الصّواب.

 ال وا د السيور ال وا د م  الوْ د، و و السز .
،والمراد  نّم الأولر    ن   نّم سير، واح ذر ح  سيور  

 اح ذر؛ لأنّم ل   سير.
اح ذر ح  حد  

 السيور
 اح ذر ح  السيور

 ني را    لر ا ابنا ني ر  لر ا ابنا الميار  ل م  و الا اب ،و ني را (  سم  م نر الميورة .
 ا  بدا  القد   بال د د ا  بدا  ال د د بالقد   ما ب د الباء  و الم رو .

حنم :أّ ر المويوع ، و خرج  –خرج ح  م: ر يم 
  ياف  ل م.

 الخروج ح ر المن ج الخروج ح  المن ج

 نفذ الورلأ نفد الورلأ نفذ : اخ رلأ ، نفد:  ن  ر.

 سيور سير : يد الغ اب ، سظر: منا.
 مسظور

 سظور
 مسيور

 اح بارًا م  اب داءً م  ا ح بار  و  خذ ال بّرة  م  الأمر، و   أ   لم نر  خر.
    بر الموظف أا بًا   دُّ الموظف أا بياً  و  خذ ال برة  م  الأمر ،و   أ   لم نر  خرا ح بار 
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 س ثّ ظرف ماا ، و      م  ل ظر ّ ة.
 ذ     حلاما  ، ذ   

 مانا لد نا
س ثّ     حلاما  ،س ث 

   مانا لد نا
ال د  :  قدا  اليّ ء، وذ ابم ،وال د   الذي   ما  لم 

 ،و و الفق ر.
 حد   الفا دة م دو  الفا دة

لأّ  ر ومات  ما  ر و  ،ور و   ما الرّ     يّ  ّ  
الرّ ومات  ما ال ما ،و ما ال ما  ماحّ  حند ال رب 

 ،ول   رد ا مة ر ومات   م  نّما وردت  موع  خرى.
 الرّ ومات الرّ و 

لأّ  الدّراة    المنزلة الّ ف ر،  الدّراات مناز  ب ي ا 
،والدّر ات مناز  ب ي ا  ولأ ب ض ،  ست ب ض 

 والفي  ة در ات ، والرّذ  ة دراات.

 قصر  دراات( 
  قصر در ات(ا نسطاط ا نسطاط

لأّ  رأمياً  دّ  ح ر الار ، وح ر الرأ  منم   قصد ح ر 
 ار  منم.

 بالرّأ –رأمًا  ح ر الرّأ 

  مّ ات الا ب ات الا ب مّ   مّ ات    خد  لغ ر ال اق ، و مّات الا ب    خد  ل  اق .

مم از    خد  لوصف حم  ، و  داء م    ،وب نما ام  از 
: ي ر  لر الم زة الخاصة ال     م ا ب ا اليّخق، و   

 خاصة بال  اقات الأااد م ة.
 ام  از مم از

 
 :(19 التوصيات

،وبييذ  قصييارى مرا  يية الا ييب الرّ ييمّ ة ب ييد طباح  ييا ل  أاييد ميي  خ و ييا ميي  الأخطيياء الّ غوّ يية -ٔ
 ال  د ل لا   الأخطاء        الا ب.

ا  خدا  الّ غة ال  ّ مة: يرورة ا ل زا   با   ما  الألفاظ الفص سة  ي  ا ابية الا يب الرّ يمّ ة، -ٕ
و يير  الألفيياظ ال امّ يية ،والدّخ  يية ،والموليّيدة لو ييود  لفيياظ حربّ يية  صيي  ة  مان ييا     سيي  مسيي    يي  

 الألفاظ.
 المسرر  : يرورة ان قاء مسرريّ الا ب الرّ مّ ة ب نا ة  ا قة .اخ  ار -ٖ
حقيييد دورات  در ب ييية :ييييرورة  قامييية دورات  ييي   يييلامة الّ غييية ال ربّ ييية  ييي  مخ  يييف المن  يييات -ٗ

 الرّ مّ ة ،ويبم الرّ مّ ة.
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نلر  حداد دل    ريادي:  أل ف اُ  ب ُ ي  مخ  يف الأخطياء الّ غوّ ية اليّيا  ة ال ي   ماي   ْ   ي-٘
ح يير المخاطبييات الرّ ييمّ ة ،و وز   ييا ح يير المن  ييات للا يي فادة منييم  يي   صييو ب  ييذ  ا خطيياء، 

 و  نب الوقوع    ا م  قبلًا.
مرا  ة الإخيراج الفنيّ : م اب ية الا يب الرّ يمّ ة ب يد طباح  يا ل  أايد مي  خ و يا مي  الأخطياء  -ٙ 

 المطب ّ ة ،وبذ  قصارى  ال  د ل لا   الأخطاء.
 

 الحما ر ربِّ العالمين                                         
 :الهوامش

 ٜٚٚٔقانو  السفاظ ح ر  لامة الّ غة ال ربّ ة رق   ٗٙ*  
                                                 

.  ٗٗ/ ٕ، والنّ ا ة   ب  الأل ر:  ٕٚٛ،والمفردات: ل رّاأب: ٜٛٔ/ ٕ(  ُ نظَر:  1  
 .                                                                                                  ٚ٘ٔ/ ٘( ُ نظر:  ف  ر اب   ر ر:ٕ 
 .                                                                  ٖٚٙ/ ُٕ نظر: اما ال  و  والسا : (ٖ 
 .ٜٜ( الّ  ر فات: ٗ 
 .ٕ٘ٓ نظر:  أل ر بناء ا خ بارات الّ غوّ ة و لأ المقاربة بالافاءات ح ر   ابة الم   م  :  (٘ 
،و نظر:ا خطيييياء الّ غوّ ييية  يييي  الّ  ب يييير الا يييياب  وا ف يييية ٕ٘(  نظييير :  ييييال ب سد ليييية  يييي   يييدر س قواحييييد الّ غيييية:ٙ 

 ٛٔم ال   ا ،الّ نة اللان ة م  الّ      الم و ط انموذً ا:
(  نظر: ا خطاء اليا  ة النّسوّ ة والصّر ّ ة وا ملا ّ ة حند  لام ذ  الصّفوف الأ ا  ة ال   ا ،وطيرلأ م ال   يا ٚ 

 .  ٕٚؤٚ:  د خ    زا د:
 ٕٚؤٚ(  نظر: المصدر نف م:ٛ 

. ٚ٘  ال ب  صس سم : - در  م-واق م-(  نظر: ال  ب ر:    ف مٜ    
  ٛ٘(   نظر : المصدر نف م:ٓٔ 
 نظيييير: الأخطيييياء اليييييا  ة النّسوّ يييية والصّيييير ّ ة وا ملا ّ يييية حنييييد  لام ييييذ  الصييييفوف الأ ا يييي ة ال   ييييا وطييييرلأ ( ٔٔ 

  ٜ٘ٔم ال   ا: 
(  نظر: الخطأ الّ غوي    المدر ة  الأ ا  ة ال زا ر ة وس ولم درا ة ل ان ة نف  ة  ربو ة : ن  مة رب  ة ٕٔ 

. ٕ٘ -ٕٗ  فري :  
   ٜٕٓو قا لأسدث الطّرلأ الّ ربو ة : ح وّي حبد الله طا ر:(  در س الّ غة ال ربّ ة ٖٔ 

.ٜٕٓ(  نظر:  م ارات    الّ رب ة ال اد ة والخاصة :ٗٔ    
م نييا   الصّييمادي ، :٘ٔ  ،و  نظر:ا خطيياء الّ غوّ يية  يي  ٕٚ(  نظيير:  يي  ا ابيية واييياا  ال  ب يير:  بييرا    خ  يي  وا 

  ٕ٘وٕٗن ة م  ال      الم و ط انموذ ا:ال  ب ر الا اب  وا ف ة م ال   ا ،الّ نة اللاّ
.  ٘وٗ(  نظر :الأألاط الّ غوّ ة اليا  ة    المخاطبات الرّ مّ ة :  .  مال  مسمود الغيام :ٙٔ    
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(  نظر: ا خطاء اليا  ة    الّ غة ال ربّ ة  و صو  المخاطبات الرّ مّ ة :  .د . سمد ح    برا    ٚٔ 
.ٙالفلاس :   

،و  نظيير الأأييلاط الّ غوّ يية اليييا  ة  يي  ٖٙالا ييب الإدار يية لّغو  ييا :د.حبيياس حبييد ال ييادة :  (  نظيير: صيي اأةٛٔ 
،و نظييير: الم يييارات الّ غوّ ييية  ييي     ر فييي  بيييب ض  ٕٔو ٖٔالمخاطبيييات الرّ يييمّ ة :  .  مالييي  مسميييود الغييييام :

  ٕ٘ؤ٘و ا   صناحة الم ارات ال  ب ر ة : ا   اذ الم احد خالد سو ر اليمس :
.       ٘ٔنظر: الأألاط الّ غوّ ة اليا  ة    المخاطبات الرّ مّ ة :  .  مال  مسمود الغيام  : (   19   

 : المصاار والمراجي
 *الور ن الكري 

*  ييال ب سد ليية  يي   ييدر س قواحييد الّ غة:طييم ح يي  س يي   الييدل م ، وااميي  مسمييود الييدّل م ،دار اليّييرولأ ،الإرد  
  ٕٗٓٓ، ٔ،حمّا  ،ط
ا خ بارات الّ غوّ ة و لأ المقاربة بالافاءات ح ير   ابية الم   مي   و يلأ المقاربية بالافياءات ح ير   ابية  * أل ر بناء

  ٕٗٔٓ،دار الدرا ات ا  را    ة وم  قب  ة مصر ،ٖٔالم   م  : ص د  سمد ،ع
 ٕٓٔٓ، ٔ،حما  ،ط * در س الّ غة ال ربّ ة و قا لأسدث الطّرلأ الّ ربو ة : ح وّي حبد الله طا ر، دار الم  رة  .

*الأخطييياء اليّيييا  ة النّسوّ ييية والصّييير ّ ة وا ملا ّ ييية حنيييد  لام يييذ  الصّيييفوف الأ ا ييي ة ال   يييا وطيييرلأ م ال   يييا:   يييد 
 ،ٖٕٓٓخ   ، دار ال ازوري،حما  ، الأرد  ،د.ط،

الأرد     ييال ب  صييس سم: حبييد الييرسم  حبييد ال ايييم  ، دار الفايير ، حمييا ،- در  ييم-واق ييم-*الّ  ب يير:    ييف م 
 ٕٕٓٓ،د.ط،د.ت، 

 يي(،  : ييبطم وصيسسم  ماحية مي  ٙٔٛ*الّ  ر فات: ح   ب  مسمد ب  ح   اليز   اليير ف ال ر يان   ت    
  ٖٜٛٔ- ي ٖٓٗٔ، ٔلبنا ،ط:–ال  ماء ب يراف الناير ،دار الا ب ال  م ة ب روت 

 ييير ل طباحييية والنّيييير وال وز يييا * ييياما الب يييا  حييي   أو ييي   القييير     : مسميييد بييي   ر ييير الطبيييري، النّايييير: دار  
  يٕٕٗٔوالإحلا  الطب ة: الأولر  نة الطبا: 

* ييياما ال  يييو  والساييي   ييي  ييييرح خم ييي   سيييد لا مييي   واميييا الا ييي .:  حبيييد اليييرسم  بييي  ر يييب السنب ييي ، يييي  ب 
  يٕٕٗٔب روت الطب ة ال اب ة  نة الطبا:  -الأرنانوط و  برا    با س، الناير: من  ة الر الة 

لّ غوي    المدر ة  الأ ا  ة ال زا ر ة وس ولم درا ة ل انّ ة نف ّ ة  ربوّ ة : ن  مة رب  ية   فيري، د يوا  الخطأ ا*
   .ٖٕٓٓالمطبوحات ،ب  حانو  ، ال زا ر،د.ط.د،ت،

 *ص اأة الا ب الإدارّ ة لغو  ا :د.حباس حبد ال ادة ،من  ة دار الصادلأ اللقا  ة،د.ت، د.ط .

م نييا   الصييمادي ، دار الم يي ر ل نييير وال وز ييا ،ط  .  –،حمييا   ٕ* يي  ا ابيية واييياا  ال  ب يير:  بييرا    خ  يي  وا 
  ٜٕٓٓالأرد  

*م يارات  ي  الّ رب ية ال اد ية والخاصية : بيرا    خ   ، م نيا  الصيمادي ، دار الم ي رة ل نيير، وال وز يا ،حميا ،  .
  ٜٕٓٓ،  ٕا رد  ،ط

 ه(،دار الم ر ة ل طباحة، والنير ،ب روت ، لبنا ،د.ط،د.تٕٓان  ت *المفردات : راأب الأصف 
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 ييي(،  : حبيد الّ ييلا  مسمييد ٜٖ٘*مقييا  س الّ غة: سميد بيي   ييارس بي  زار يياء القزو ني  الييرّازي،  بييو الس ي    ت  .
  ٜٜٚٔ - ي ٜٜٖٔ ارو  ،النّاير:دار الفار،

*الم ييارات الّ غوّ يية  يي     ر فيي  بييب ض و ييا   صييناحة الم ييارات ال  ب ر يية : ا  يي اذ الم يياحد خالييد سييو ر  .
 اليمس ،مراز الا اب الأااد م  ،حما  ، الأرد ،د.ط،د.ت

*النّ ا يية  يي  أر ييب السييد ث والأليير: م ييد الييد    بييو الّ يي ادات المبييار  بيي  مسمييد بيي  مسمييد بيي  مسمييد بيي  حبييد 
مسميود مسميد الطنياس ، النّايير:  -ه(،  سق لأ: طا ر  سمد اليزّاوى ٙٓٙن  ال زري اب  الأل ر  ت الار   الي با

 يٜٜٚٔ  - ي ٜٜٖٔب روت،  -الما بة ال  م ة 
  :البحدددددوث

ا خطيياء اليّييا  ة  يي  الّ غيية ال ربّ يية  و صييو  المخاطبييات الرّ ييمّ ة :  .د . سمييد ح يي   بييرا    الفلاسييّ ، مييد ر - -
 ٖٕٔٓ     الم  مر ، ام ة الف و ة،مراز ال ّ 

-    https://www.scribd.com/document/  -  .  : الأأيلاط الّ غوّ ية اليّيا  ة  ي  المخاطبيات الرّ يمّ ة
  -مال  مسمود الغيام  ،المد رّ ة ال امة ل رب ة وا ط

 الرسائل والًطاريف:
الّ نة اللان ة م  ال      الم و ط انموذ يياً :  حيداد :نيور ا خطاء الّ غوّ ة    الّ  ب ر الا اب  وا ف ة م ال   ا ،-ٔ

ال يييدى  بيييو ال  يييو  ، ييييراف الأ ييي اذ اليييدا ور :م ييي ود أر يييب ،ر يييالة ما  ييي  ر،ال م ور ة  ال زا ر ييية،  ام ييية 
  ٕٕٕٓ-ٕٕٔٓقاصدي مرباح ورق ة، ا  ة الآداب والّ غات ،

 
Sources and References: 

*The Holy Quran 

*Modern Methods in Teaching Grammar: Taha Ali Hussein Al-Dulaimi and Kamel 

Mahmoud Al-Dulaimi, Dar Al-Shorouk, Amman, Jordan, 1st Edition, 2004 

*The Impact of Constructing Language Tests According to the Competency-Based 

Approach on Learners' Responses: Sayed Ahmed, Issue 13, Dar Al-Dirasat Strategic 

and Future Studies, Egypt, 2014 

M. *Teaching Arabic According to the Latest Educational Methods: Alawi Abdullah 

Taher, Dar Al-Masirah, Amman, 1st Edition, 2010 

*Common Grammatical, Morphological, and Spelling Errors Among Upper 

Elementary School Students and Methods of Addressing Them: Fahd Khalil, Dar Al-

Yazuri, Amman, Jordan, n.d., 2003 

*Expression: Its Philosophy, Reality, Teaching, and Methods of Correction: Abdul 

Rahman Abdul Hashimi, Dar Al-Fikr, Amman, Jordan, n.d., 2002 

*Definitions: Ali ibn Muhammad ibn Ali Al-Zayn Al-Sharif Al-Jurjani (d. 816 AH), 

edited and corrected by a group of scholars under the supervision of the publisher, 

Dar Al-Kutub Al-Ilmiyah, Beirut, Lebanon, 1st Edition, 1403 AH - 1983 CE 

*The Comprehensive Explanation of the Interpretation of the Qur'an: Muhammad ibn 

Jarir Al-Tabari, Publisher: Dar Hajar for Printing, Publishing, Distribution, and 

Advertising Edition: First, Year of Publication: 1422 AH 



 

 390 

L الأخطاء المّغويّة  الشّائعة في المخاطبات الرّسميّة وسُبل معالجتهاJ  

Journal Of Babylon Center For Humanities Studies 2026   Volume :16 Issue :2 

(ISSN): 2227-2895 (Print)       (E-ISSN):2313-0059 (Online) 
 

                                                                                                                                            

*A Collection of Sciences and Wisdom in Explaining Fifty Concise Hadiths: Abd al-

Rahman ibn Rajab al-Hanbali, Shu'ayb al-Arna'ut, and Ibrahim Bajis, Publisher: Al-

Risalah Foundation - Beirut, Seventh Edition, Year of Publication: 1422 AH 

*Linguistic Errors in the Algerian Primary School and Their Solutions: A Linguistic, 

Psychological, and Educational Study: Nasima Rabi'a Ja'fari, Publications Office, Ben 

Aknoun, Algeria, n.d., 2003 CE. 

*Linguistic Formulation of Administrative Books: Dr. Abbas Abd al-Sada, Dar al-

Sadiq Cultural Foundation, n.d. 

*The Art of Writing and Forms of Expression: Ibrahim Khalil and Imtinan al-Samadi, 

Dar al-Masir for Publishing and Distribution, 2nd Edition, Amman, Jordan, 2009 CE. 

*Paths in Regular and Special Education: Ibrahim Khalil, Imtinan Al-Samadi, Dar Al-

Masirah for Publishing and Distribution, Amman, Jordan, 2nd edition, 2009 

*Vocabulary: Raghib Al-Isfahani (d. 2002 AH), Dar Al-Ma'rifah for Printing and 

Publishing, Beirut, Lebanon, n.d. 

*Language Standards: Ahmad ibn Faris ibn Zakariya Al-Qazwini Al-Razi, Abu Al-

Husayn (d. 395 AH), ed. Abd Al-Salam Muhammad Harun, Publisher: Dar Al-Fikr, 

1399 AH - 1979 CE 

* *Language Skills: An Introductory Record of Some Methods for Developing 

Expressive Skills: Assistant Professor Khalid Huwair Al-Shams, Academic Book 

Center, Amman, Jordan, n.d. 

*Al-Nihayah fi Gharib al-Hadith wa al-Athar: Majd al-Din Abu al-Sa'adat al-

Mubarak ibn Muhammad ibn Muhammad ibn Muhammad ibn Abd al-Karim al-

Shaybani al-Jazari Ibn al-Athir (d. 606 AH), edited by: Tahir Ahmad al-Zawi and 

Mahmoud Muhammad al-Tanahi, Publisher: Al-Maktabah al-Ilmiyah - Beirut, 1399 

AH - 1979 

Research Papers: 

- Common Errors in the Arabic Language and the Principles of Formal 

Correspondence: Prof. Dr. Ahmed Ali Ibrahim al-Fallahi, Director of the Continuing 

Education Center, University of Fallujah, 2013 

- https://www.scribd.com/document/ - Common Linguistic Errors in Formal 

Correspondence: M.M. Malik Mahmoud al-Ghashami, General Directorate of 

Education in Wasit 

Theses Theses: 

1- Linguistic Errors in Written Expression and How to Address Them: A Case Study 

of the Second Year of Intermediate Education: Prepared by: Nour El Houda Abou El 

Ajoul, Supervised by Professor Dr. Masoud Gharib, Master's Thesis, People's 

Democratic Republic of Algeria, Kasdi Merbah University of Ouargla, Faculty of 

Arts and Languages, 2021-2022 


